Mottokumidstod leidbeiningar // kerfismal

ATH: Naudsynlegt er ad vera d internettengingu Landspitala til ad geta opnad leynihdlf.
Leynihdlf opnad

Leynihdlfid er sida & netinu par sem geymdir eru adgangar og lykilord ad peim kerfum sem
starfsmadur parf 4 ad halda. Til ad fara i leyniholfid er opnadur vafri (Chrome eda Edge) og
ba opnast innri vefur spitalans. Ef hann opnast ekki pa er slegid inn innri.lsh.is og eftirfarandi
sida kemur upp:

Starfsmadurinn

_n .
&> LANDSPITALI

Netpostur (Outlook)
Stodgatt Landspitala
Utvefur - landspitali.is
Verkefnagétt

www.office.com

Pjonustuhandbok rannsokn...

> Orri/Vinnustund

> Sykingarvarnir

> Vefverslun - Péntun & télvu...

> Vinnualagsmzling

> Pjodskra

Gattir Beint ad efninu Mannaudur i neyd Efnislistar i klinik

> Aukavaktalisti 2025 - skrani... > Atvikaskraning starfsfolks, g... > Atvikaskraning vegna sjukli...
Bokasafn Landspitala/Heilb... > Edda - fraedsla fyrir pig > Gagnagatt
Gzdahandbakur > Heilsugatt > Hlada
HUT gatt > Leyniholfid > Maelabord - Power Bl

Simaskra deilda og vaktalistar
Syklalyf - leidbeiningar um ...
Velferdartorg Landspitala
Workplace

Pjonustubord AFU

Undir Gattir 4 innri vef ma finna helstu linka i kerfi sem vid notum. | mottokumidstédinni
skodum vid Leynihdlfid, Office, Outlook, Teams, Viva Engage og Orri/ Vinnustund.

Best er ad opna guludu sidurnar prjar nana.
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Byrjadu i Leynihdlfinu og veldu innskraning med rafraenum skilrikjum, vinstra megin a
sidunni:

{; Leyniholf

Innskraning med rafrsenum Innskraning med kennit6lu og
skilrikjum lykilordi

Tynt lykilord

Innskraning

Ef pu ert ekki med rafraen skilriki pa parf starfsmadur i nylidaméttoku eda stjérnandi ad
stofna leyniholf. bu getur i kjolfarid skrad pig inn med kennitdlu og lykilordi sem pu velur.

Pa opnast leyniholfid og getur verid mismunandi hvada adgangar eru par inni. Allir eiga ad
hafa adgang ad Microsoft/ Outlook / Office365 og flestir eru med Orri vinnustund.

Leit X
o= Minn adgangur Minn adgangur
g% Minir tengilidir Adgangur ad hisnadi og rymi

Microsoft/ Outlook/ Office365

V4 o,
I——' LIl Orri Vinnustund

Microsoft/ Outlook/ Office365.

Veldu Microsoft/ Outlook / Office365. [ efstu linu er notandanafnid pitt i Microsoft Office og
netfangid pitt (baetir @landspitali.is vid).

{ naestu linu er timabundid lykilord sem pu att ad breyta i linunum 2 nedst 4 sidunni.

Lykilordid parf ad vera amk 14 stafir ur békstofum og/eda tolusté6fum. Ekki nota sérislenska stafi
eda takn.

e Ef pu ert med Sogu/Heilsugatt i Leynihdlfinu, pa geturdu farid par inn og buid pér til
lykilord a svipadan hatt og fyrir Microsoft.
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Orri/Vinnustund

e Fardu ainnri vefinn (innri.Ish.is) og opnadu Orri/Vinnustund, ef pu ert ekki med pad
opid nu pegar.
e Skradu pig inn med rafreenum skilrikjum, haegra megin 4 myndinni hér fyrir nedan.

Login

Electronic identification

e Opnadu Minar sidur. Ef pu sérd ekki Minar sidur, velurdu Favorites og baetir pvi vid.

e Yfirfardu upplysingarnar um pig (simanumer og perséonulegt netfang). Settu lika inn
bankareikninginn pinn undir Bankareikningur.

e Samgoéngusamningur: Ef ferdast er til og fra vinnu almennt med hjoli, hlaupahjdli,
gangandi eda med straetd pa er i bodi ad gera samgdngusamning, annars a pessi lidur
ekki vid. Til ad gera samgongusamning velur pu Nytt eydublad nedar a sidunni.
Samgongustyrkur er ekki i bodi ef pu ert med timavinnusamning.

e Naest skaltu velja Heim efst hagra megin.

e N skaltu opna Vinnustund. Ef pu sérd ekki Vinnustund, velurdu Favorites og baetir
bvi vid.

¢

VinnuStund

e Smastund: er app i simann fyrir Vinnustund, sem vid maslum
med ad pu saekir.
Pu saekir fyrst appid og skannar svo QR kédann, sem pu finnur
nedst vinstra megin i Vinnustund, undir Smastund.

e [ Rjémanum, starfsmannahandbdk Landspitala ma finna leidbeiningar og
kennslumyndbond i Vinnustund. Vid opnum Rjomann sidar i pessum leidbeiningum.
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Microsoft — Outlook, Teams og Viva Engage.

A Innri vefnum undir Gdttir skaltu velja www.office.com. P34 birtist eftirfarandi gluggi:

»M
m
Welcome to the Microsoft 365 Copilot app

The Microsoft 365 Copilot app (formerly Office) lets you create, share, and
collaborate all in one place with your favorite apps now including Copilot.*

Sign up for the free version of Microsoft 365 >

Veldu Sign in, settu inn netfangid pitt: ,notendanafn@Iandspitali.is”, og lykilordié sem pu
varst ad bua til. Fardu svo i Apps vinstra megin a sidunni sidan All apps og opnadu Outlook,
Teams og Engage.

e Engage ﬁ Teams Iﬁ Outlook

Connect with coworkers and classmates, Meet, share, and chat. Email, schedule, and set tasks.

share information, and organize aroun...

Landspitali notar Teams og Viva Engage fyrir samskipti og sem vettvang fyrir fréttir,
tilkynningar og hépa. Einnig er haegt ad opna Viva Engage inni i Teams undir Forrit eda Apps,

nedarlega a grau stikunni til vinstri.

Aftast i pessum baeklingi eru leidbeiningar um hvernig pu faerd adgang ad pessum forritum i

sima og/eda einkatdlvu.
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Rjominn er starfsmannahandbdk Landspitala og i honum er ad finna svor vid flestum spurningum

sem nyr starfsmadur kann ad hafa. Vid maelum pvi med ad pu kynnir pér efnid i Rjomanum vel vid
fyrsta teekifeeri.

Rjominn

Rjomann finnur pu i Viva Engage i hopunum Landspitali - Fréttir og tilkynningar og Lifid 4
Landspitala. b finnur Rjomann, baedi a islensku og ensku ofarlega haegra megin 4 siGunum.

Members = 7,858

WL A
%{?é &‘é&o@o@’o

Pinned +

@] Rjominn Starfsmannah...

@]  Rjdbminn Employee Ha...

Landspitali - Fréttir og tilkynningar® Q| k||

Hér birtast opinber tidindi af helstu fréttum Landspitala og dridandi tilkynningar

Conversations ~ About  Events Community resources
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Sakja og senda upplysingar um skattkort til launadeildar

1. Ef pu aetlar ad nyta skattkortid pitt hja okkur, pa ferdu inn 3 www.skattur.is

<) Skatturinn

Audkenning med Veflykill
rafreenum skilrikjum rikisskattstjora
Kennitala
Innskra
Veflykill

Skatturinn notar innskraningarpjonustu

ces iSIEhd.iS Saekja veflykil

2. Skradu pig inn med rafraenum skilrikjum eda med veflykli.
3. Nedst a sidu, undir Laun og stadgreidsla er valid Opna yfirlit.

4. Veldu svo ,,Saxkja yfirlit til launagreidenda”. betta skjal er svo sent i télvuposti til
launadeildar (sja @ naestu bls.).

La unog staagreiasla Sakja yfirlit til launagreidanda

Yfirlit um launaupplysingar i stadgreidslu.

Yirlitid synir laun, skiptingu i skattprep,
greidda stadgreidslu, nytingu
persénuafslattar og idgjald i lifeyrissjod.

Opna yfirlit
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Nu ferdu i Outlook adganginn pinn og skrifar tolvupdst til launadeild@landspitali.is

Subject: Skattkort — Nafn pitt
{ tolvupdstinum skal taka fram:

e Fullt nafn og kennitélu

e Hvort pu hafir notad skattkortid i sidasta manudi eda ekki.

e Hversu mikla % af skattkortinu pu vilt nyta.

e Fra hvada dagsetningu pu vilt nyta skattkortid.

e Ad lokum er skjalinu , Yfirlit til laungreidanda“ fra Skattur.is sett sem vidhengi

Dami um tolvupadst:

Gdédan dag,

Eg heiti Xxxxx og kennitalan min er 000000-0000.

Eg var ekki i vinnu { sidasta manudi / Eg var { 6dru starfi sidastlidinn manud og nytti skattkortid mitt
par.

Eg myndi vilja nyta skattkortid 100% fra og med fyrsta radningadegi.

*Vidhengi — Yfirlit til launagreidanda*

Bestu kvedjur,
XXXXXX

Vidbotarlifeyrissparnadur

Ef pu er med vidbdtarlifeyrissparnad (séreignasjod) er mikilvaegt er ad Idta sjédinn vita
Landspitali sé nyr launagreidandi. Ad auki parf ad senda launadeild undirritadan samning fra
vidkomandi sjod.
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Starfsmannafélag Landspitala

Landspitali er med starfsmannafélag. Medlimir fa ymsa goda afsleetti (Appid Spara), tilbod a
vidburdi og hafa kost & ad leigja sér orlofshus 8 gédu veradi.

Gjald fyrir félagsadild er 900 kr. @ manudi.

Ef pu hefur dhuga & ad gerast medlimur i starfsmannafélaginu getur pu fylgt eftirfarandi
skrefum:

e Fara 3 innri vef spitalans

e Velja starfsmadurinn

e Finnur par starfsmannafélagido og umsokn um félagsadild

e Fyllir inn videigandi upplysingar

e Neerd i Appid Spara til ad sja afsleetti. Adgangur verdur virkur eftir fyrstu
launagreidslu.

Umsokn um félagsadild

Med pvi ad fylla ut formid hér ad nedan er sott um adild og aukin réttindi i Starfsmannafélagi Landspitala. Um leid er
sampykkt ad gjald til aukinna félagsréttinda, sem akvedid er a adalfundi eda aukaadalfundi félagsins, verdi dregid af
launum manadarlega (kr. 800). Upphaedin gangi til Starfsmannafélags Landspitala til uppbyggingar félagsins og
starfsemi i pagu félagsmanna.

@ Félagsskirteini eru rafraen undir Spara appinu, Landspitali

o Félagar med aukin réttindi hafa full réttindi i orlofshusasjédi, safna punktum fyrir hvern greiddan manud og greida
auglyst leigugjald an alags.

e Félagar med aukin réttindi njota a8 68ru jofnu betri kjara vegna vidburda a vegum félagsins.

Nafn /Name* ‘ ‘

Kennitala / Social security number* ‘ ‘

Dagsetning umsdknar / Date of
application*
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Starfsfolk a Hringbraut og Landakoti

Bilastaedi Hringbraut og Landakoti- Green Parking

Haegt er ad skra tvo bilnimer i Green Parking til ad leggja gjaldfrjalst i starfsmannastadi vid
Hringbraut (sja kort) og a bakvid Landakot.

Staedin 4 Hringbraut sem starfsmadur hefur heimild til ad leggja i eru merkt med blau. Staedi sem eru

merkt med appelsinugulu eru ekki gjaldfrjals fyrir starfsfélk og eru hugsud fyrir sjuklinga og gesti
spitalans.

' ]

o Soleyjarto
otk it ’ sn-ks.lurrﬁ
[ i

Akstursleid Neersteedi Bl Fjeersteedi Bl Gonguleid Ml Vinnusveedi @ Greidslumaelar @

Til ad skrd bilnimer, parf ad fara inn a greenparking.is, velja ,Landspitali” i efst & sidunni og svo
,Innskraning til ad skra bilndmer” Svo velurdu , Audkenni” og skrair pig inn med rafr&enum
skilrikjum.

Innskraning til ad skra bilnumer
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Adgangur ad Microsoft 365 utan Landspitala

Til ad geta skodad gogn pin & Landspitala (office.com) i sima eda einkatélvu parft pu ad sekja
tvo 6pp sem eru eftirfarandi (i app store eda play store):

1. Microsoft Authenticator
2. Intune Company Portal.

of

Microsoft Authenticator

Pegar appid er komid i simann, skal opna eftirfarandi vefsidu i télvu:

https://aka.ms/mfasetup

PU gaetir purft ad skra pig inn med Landspitalanetfanginu og lykilordinu pinu. Velur svo
Security info og +Add sign-in method og ad lokum Microsoft Authenticator:

Add a sign-in method X
Sec u r|ty | nfo (gy Microsoft Authenticator
' Approve sign-in requests or use one-time codes
These are the methods you use to sign into your account or reset your password.
You're using the most advisable sign-in method where it applies.
- . g_h ©otieable i e g‘ﬂ.. o Aethencs N _Dp_h_ IE' Hardware token
ign-in method when most advisable is icroso - notification Change Sign in with a code from a hardware token
=+ Add sign-in method
Qj Phone
[=] Password Last updated: Get a call or text to sign in with a code

2 years ago

Svo velur pu Next og svo aftur Next i naesta glugga. ba birtist QR kédi. Nu ferdu aftur i
simann.

| Microsoft Authenticator (i simanum) & ad velja plusinn (+) uppi i haegra horninu, svo Add
school or work account og svo Scan QR code. bPannig notardu simann til ad skanna QR
kédann sem birtist i télvunni.

begar pad er komid ferdu aftur i télvuna og heldur afram ad velja Next par til ferlid er buid.
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Intune Company Portal

Pegar appid er komid i simann, pa skrair pu pig inn med landspitalanetfanginu og lykilordinu
pbinu. NuUna reynir 4 polinmadina........ uppsetningin getur tekid tima. Forritid leidir pig afram
og mikilveegt ad fylgja pvi eftir.

Pegar Company Portal er uppsett i simanum er haegt ad nd i ymis 6pp i gegnum Company
Portal.

Vid maelum med ad sxkja eftirfarandi prju 6pp

1. Outlook
2. Teams
3. Viva Engage

Pad er einnig haegt ad nalgast Microsoft 365 i einkatdlvu (eda i vafra i sima) i gegnum
office.com. bar hefurdu adgang ad Outlook, Teams og Viva Engage.

Ef pu lendir i vanda med uppsetningu a ofangreindum 6ppum, skaltu hafa samband vid :

Tolvupjonustu Landspitala (HUT) i sima (543) 1550 eda 1550@landspitali.is
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