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Upphafsgatlisti fyrir séernamsgrunnsleekna (SGL)

Athugid: Ef sérnamsgrunnur skiptist & milli Landspitala og Sjukrahussins & Akureyri
skal skila listanum vid upphaf starfs & hvoru sjukrahusi fyrir sig

A. Adur en starf hefst i sérnamsgrunni
O LSH/SAK: Eg hef undirritad radningarsamninginn med rafraenum skilrikjum i gegnum www.signet.is

Athuga ad reglur um pagnarskyldu koma fram i radningarsamningi LSH og SAK og eru sampykktar med undirritun hans.
Rédningarsamningur er gerdir sérstaklega vid heilsugeslustddvar og stutt timabil & sjikrahlsi. Radningarsamningur vid adalsjikrahus &
sérndmsgrunnsari (LSH eda SAK) nar yfir allt arid skv. namsblokk.

O Eg hef fengid starfsleyfi leekna eda ef parf timabundid leekningaleyfi og sent pad afram skv. eftirfarandi:
ALLIR: Afrit af leyfinu hefur verio sent til verkefnastjéra a menntadeild (sigruni@landspitali.is) OG til
Mariu Gudmundsdottur launafulltria & LSH (maria@landspitali.is) eda Hugranar Hjorleifsdottur & SAK

(hugrun@sak.is) eftir pvi sem vid 4. Vinsamlega sendid i einum pésti til allra videigandi adila.
Athugid ad sérndmsgrunnsleknar purfa sjalfir ad passa upp 4 ad hafa 6rugglega fengid stadfestingu um starfsleyfi leekna eda
timabundid leekningaleyfi frd embeetti landlaeknis &dur en starf hefst.

| Profskirteini
ALLIR: Eg hef sent afrit (skanna inn eda taka mynd) af profskirteininu til verkefnastjora & menntadeild
(sigruni@landspitali.is) OG til Mariu Gudmundsddttur launafulltrida a LSH (maria@landspitali.is) og/eda
Hugranar Hjorleifsdottur & 8 SAK eftir pvi sem vid a. Vinsamlega sendid i einum posti til allra videigandi adila.
O BSc profi lokid (pegar pad a vid):
LSH: Eg hef sent afrit af profskirteininu til Mariu Gudmundsdottur launafulltria (maria@landspitali.is)
SAKk: Eg hef sent afrit af profskirteini til hugrun@sak.is

Fyrir Landspitala: Sérndmsgrunnslaeknar 4 LSH eru bodadir med télvupdsti i méttokumidstdd Skaftahlio 24 skdmmu
aour en starf hefst & spitalanum. Fylgist med pésti frd mottokumidstod@landspitali.is Mikilveegt er ad maeta pangad
adur en starf hefst.
pad sem m.a. er gert par er eftirfarandi:
O Nytt audkenniskort er atvegad med starfsheitinu ,,Laeknir i sérndmsgrunni‘,
O Heilbrigdisviotal. Skradar eru upplysingar um almennt heilsufar, framkvemt berklaprof og lagt mat
& porf fyrir bolusetningu gegn Covid19, lifrarbolgu B og skimun fyrir MOSA.
O Grunnbblusetningar yfirfarnar. Eg hef fengid stadfest ad ég sé med gildar bolusetningar gegn barnaveiki,
stifkrampa, kighdsta, manusott, mislingum, hettusétt og raudum hundum.

Fyrir Sjakrah(sid & Akureyri

O  SAk: Starfsmannapjénusta SAk Utbyr audkenniskort. Sérnamsgrunnsleknir sendir andlitsmynd & télvutaeku
formi til ad nota fyrir adgangskort og til audkenningar & radning@sak.is og hugrun@sak.is

O  SAKk: Namsstjori kallar eftir bélusetningarvottordi sem stadfest er af heilsugaeslu/laekni/hjukrunarfraedingi.
Namsstjori sendir sidan pessi gogn a starfsmannahjukrunarfreeding SAk. Ef upp & vantar er haegt ad panta
tima hja starfsmannahjikrunarfreedingi med pvi ad senda pést & starfsmannahjukrun@sak.is

O SAk: Eg hef fengid stadfest ad ég sé med gildar bolusetningar gegn barnaveiki, stifkrampa, kighosta,
manusatt, mislingum, hettusétt og raudum hundum, neikveett berklapr6f og MRSA ef pad & vio og
fullneegjandi lifrarbolgubolusetningar (hepatitis B). Kostnadur af vottordi & heilsugaeslustod faest
endurgreiddur gegn afhendingu kvittunar sem berast parf til starfsmannapjénustu SAk & radning@sak.is

O  Adgangur ad rafreenum kerfum
LSH: Eg hef fengid leyniholf fyrir adgangsord ad télvukerfum Landspitala.
Eftir ad leynihdlf hefur verio stofnad, ma alltaf nalgast adgangs- og lykilord ad télvukerfunum i télvum LSH.
Pad er heegt ad skra sig inn med rafreenum skilrikjum. Sja link i leyniholfid fyrir midri siou &4 heimasiou LSH.
Bein slad er: https://leyniholf.Ish.is
SAk: Eg hef fengid adgang ad rafreenum kerfum & SAK.
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Eg hef komid upplysingum um persénuafslatt til launadeildar Landspitala/SAk. Sja www.skattur.is,
skradu pig inn, veldu hnappinn ,,Yfirlit til launagreidanda“ og sidan hnappinn ,,Seekja Pdf* hagra
megin & sidunni. Opnadu pad skjal, vistadu. Athugadu ad skjalid parf ad berast fyrir 20. dag
manadar ef pad & ao gilda fyrir Gtborgun fyrsta dag neesta manadar.

LSH: Skjalid sendist til Mariu launafulltria & netfangid maria@Ilandspitali.is.

SAKk: Skjalid sendist & netfangid laun@sak.is

B. Vid upphaf starfs a Landspitala/SAk

a

a

Eg hef meatt & moéttokudaga fyrir sérnamsgrunnslakna.

Eg hef kynnt mér efni fyrir SGL & heimasidu Landspitala sja & ytri vef. Bein sl6a: https://www.landspitali.is/sgl
Ytri sida LSH: Velja "Fagfolk" => "Sérndmsgrunnsleknar® undir lidnum ,,Menntun“.

Eg hef kynnt mér Heilsugattina og gedahandbokina

LSH: Eg hef kynnt mér Heilsugatt (https:/heilsugatt.lsh.is/) og geedahandbdkina. Adgangsord eru pau
somu og inn i Sogukerfid. Kynnid ykkur sérstaklega Heilsugatt — kennsla og leidbeiningar sem er ad finna
undir tenglar i Heilsugattinni. | Heilsugatt er haegt ad velja deildina ,,Sérnamsgrunnlaknar — tenglasafn®,
par er tengill i skjalid ,,Sérndmsgrunnlaknar — handbok*. Geedaskjalid er adgengilegt i geedahandbdkinni,

Sja: http://heitur.landspitali.is/focal/gaedahandbaekur/gnhskurda.nsf/0/5E60588F6 CEF544D0025812800430DAE

Heegt er ad nalgast Gaedahandbaekur LSH 4 eftirfarandi hatt:

- A innri vef (4 Landspitala eda i gegnum VPN samband): A forsidu, i flipanum ,,Gattir smellt 4 ,,Geedahandbakur og videigandi gedahandbok valin sbr.
Gadahandbdk Landspitala

- Eins og er, er adeins haegt ad komast i gedahandbaekur LSH i gegnum LSH-t6lvuadgang.

SAk: Eg hef kynnt mér ,,Handbok unglaekna“ & innri vef SAk og gaedahandbok & innri vef SAK.

LSH: Adgangsord i Orra/Vinnustund

Eg kemst inn i Orra/Vinnustund & heimasidu LSH. Einfaldast ad skra sig inn med rafreenum skilrikjum.
Haegt er ad hafa samband vid 543-1550 og 6ska eftir ad fa adgangs- og lykilord send i leynihélfid.
Bein sl6d i Orrann er: https://oebs.orri.issOA_HTML/AppsLocall ogin.jsp?langCode=1S

Eg hef fengid adgang ad ePortfolio kerfinu.

Adgangs- og lykilord eru oftast send & heimanetfong sérndmsgrunnleekna. bau sendast beint ur kerfinu fra
netfanginu noreply@nhseportfolios.org, subject linan er ,,Subject: [ePortfolio] Account information®. Ef
adgangsordin gleymast ma fara inn & https://www.nhseportfolios.org og smella a linkinn Forgot your
username or password?

LSH og SAk: Eg hef 6skad eftir adgangi ad fésbokarsidu sérnamsgrunnslakna ,,Sérnamsgrunns-
leknare og veit ad fylgjast parf med tilkynningum sem par birtast. bar birtast m.a. upplysingar um
fraeedslu sérndmsgrunnlaekna.

SAKk: Eg hef 6skad eftir adgangi ad fésbokarsidu sérnamsgrunnlakna ,,Unglaeeknamafia Akureyrar!“.

LSH: Eg hef fengid LSH-farsima og skrifad undir samning um lan & honum (ekki naudsynlegt ad fa sima).
LSH: Eg get stadfest ad LSH-farsimantimerid mitt eda mitt eigid farsimanumer er skrad i starfsmanna-

skré Landspitala. Pvi ma fletta upp & forsiounni & innri vef LSH. Til ad f& farsimantumer skréd i starfs-
mannaskrana parf ad senda pdst & Simaver LSH, netfang: 1000@Ilandspitali.is

Eg veit ad télvupostur fer ad berast & LSH/SAK-netfangid vid upphaf starfs & sérnamsgrunnsari skv.
radningasamningi. Gert er rad fyrir ad LSH/SAKk-tolvuposturinn sé lesinn daglega.

LSH: Sérnamsgrunnsleeknar geta skodad télvupostinn utan spitalans med pvi ad nota vefpéstinn
http://postur.landspitali.is NOtid p& sému adgangsord og inn i péstinn innan spitalans.

Haegt er ad tengja télvupdstinn i snjallteki, sj& leidbeiningar & innri sidu LSH:
http://hutgatt.Ish.is/tolvumal/net-og-tolvupostur/tolvupostur-i-snjalltaeki/ TOlvudeildin veitir hjalp og nanari
upplysingar i sima 543-1550. bau hjalpa m.a. vid ad setja télvupost starfsmanna upp i snjallsimum.
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SAKk: Sérnamsgrunnlaknar geta skodad tdlvupdstinn utan spitalans med pvi ad nota hlekkinn

Fyrir starfsfolk | Sjikrahuasio & Akureyri

pegar vidkomandi hefur hafid storf er haegt ad nalgast Handbok unglaekna hér:
http://innri.sak.is/starfsemi/deildir/D001/SitePages/Handb%C3%B3k.aspx#InplviewHash56d71928-
5c07-4851-8898-38d04181dff9

Upplysingataeknideild SAK veitir hjalp og nanari upplysingar vardandi adgangsmal i sima 463-0199.
Pau hjalpa m.a. vid ad setja tolvupdst starfsmanna upp i snjallsimum.

<> LSH: Sja upplysingar um vistveenar samgongur, s.s. samgoéngusamning og afslattarkort i streeto, a
innri siou LSH. Veljido => Starfsmadurinn => Heilsa og 6ryggi => Samg6ngusamningur. Senda ma
samninginn til undirritunar til Sigranar & menntadeild, sem sér um ad koma honum afram til
launadeildarinnar. Eins ma athuga med yfirmenn/skrifstofustjora 4 svidum LSH.

C. Eftirfarandi upplysingar eru métteknar

O Eg veit ad 4 hverju 2ja manada timabili & sérnamsgrunnsérinu er reiknad med ad namslaknir safni
(sendi Ut beidnir) ad lagmarki: 2 MCR fra sérfreedileknum og 2 - 4 vinnutengdum matsbl6dum
(MiniCEX, CbD eda DOPS). A sama hétt parf ad skila matsblodum jafnt og pétt & heilsugaeslu-
hlutanum. Ef pvi timabili er skipt & milli tveggja heilsugeaslustodva parf ad ljuka u.p.b. helmingnum
af tilskyldum matsbl6dum & hvorri st6d fyrir sig.

Pad ma reikna med ao lengja purfi sérnamsgrunnsario ef misbrestur er & pessu.

O Eg hef kynnt mér gatlista med skilyrdum fyrir vidurkenningu & sérnamsgrunnséari (sem er ad finna &
heimasiou SGL). Stadfestingarvottord um ad namsarinu sé lokid verdur ekki afhent fyrr en 06ll atridi
listans hafa verid stadfest.

Lokid / sampykkt / méttekid

Undirskrift sérnamsgrunnslaknis: Dagsetning:

Vinsamlega skilid gatlistanum atfylltum i sidasta lagi
premur vikum eftir upphaf starfs & LSH/SAK:

Gatlistinn sendist sem vidhengi i télvuposti (skannadur inn eda mynd) til eftirfarandi:
LSH: Sendist til Sigranar Ingimarsdottur a netfangid sigruni@Ilandspitali.is
SAKk: Sendist til Hugrdnar Hjorleifsdéttur & netfangid hugrun@sak.is
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